Obowigzujace Procedury swietlicy SPnr.1

im. Marii Sklodowskiej-Curie w Krasniku
Rok szkolny 2023/2024

Podstawa prawna:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.) — art.
103, art. 105.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji
publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 r. poz. 502) - § 7 ust. 1.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji ksztalcenia,
wychowania i opieki dzieci i mtodziezy bedacych obywatelami Ukrainy (Dz.U. z 2022 r., poz. 645) - §
11.

e Rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.)

e Rozporzadzenic MEN z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646)

e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy — przepisy o wiadzy rodzicielskiej
(od art. 92);

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny — szczego6lnie art. 427,

e  Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawa o ruchu drogowym —Art 43. ust 1 i 3 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1990 ze zm.)

¢ Konwencja Praw Dziecka

e  Statut Szkoty

§1
Postanowienia ogdlne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i odbierania ze
swietlicy szkolnej. Okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicow lub innych os6b przez nich upowaznionych
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikow szkoty.

I. Przyjecie dziecka do Swietlicy:

1.Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/
prawnych opiekundow (Karta zgloszenia dziecka do $wietlicy), sktadanego corocznie w
swietlicy lub wychowawcow klas 1-3.

2.Zapisy uczniow z klas 1-3 do $wietlicy oraz uczniow 4-8 odbywaja si¢ w terminie do 5
wrzesnia danego roku szkolnego.

3.W uzasadnionych przypadkach Rodzice / prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do
swietlicy w innym terminie.

4 Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub wychowawcow klas 1-3; 4-8
(ewentualnie ze strony internetowej swietlicy).

5.Do $wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 1-3, w szczegdlnos$ci
rodzicoOw pracujacych, w razie potrzeby ze swietlicy moga korzysta¢ rowniez uczniowie z klas
4-8

6.Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgloszenia dziecka
do swietlicy) przez nauczycieli pracujacych w Swietlicy oraz dyrektora
szkoty.
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7.W $wietlicy tworzone sa grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekraczaé 25
wychowankéw. Grupa opiekuje si¢  wychowawca w/g harmonogramu.

8.Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do Swietlicy, ktore zostaly zlozone
po przewidzianym w regulaminie terminie, nast¢puje po rozpoznaniu potrzeb oraz w
zaleznos$ci od ilo$ci wolnych miejsc.

9.Rezygnacj¢ z miejsca w $§wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do nauczycieli $wietlicy
lub dyrektora szkoty.

10.Dzieci, ktére nie chodza na lekcje religii powinny posiada¢ ztozone karty uczestnika
swietlicy.

e Mozliwos¢ zwigkszenia liczby dzieci na Swietlicy
W roku szkolnym 2023/2024 nadal obowigzujg przepisy dotyczace wigkszej liczby uczniéw
na §wietlicy - w sytuacji konieczno$ci objecia opieka dziecka bedacego obywatelem Ukrainy
przewiduje si¢ mozliwo$¢ przyjecia na zajecia Swietlicowe dodatkowo maksymalnie 4
dzieci bedacych obywatelami Ukrainy. Oznacza to, ze liczba dzieci na zajeciach
swietlicowych moze wynosi¢ maksymalnie 29 dzieci:

e W latach szkolnych 2023/2024 liczba ucznidéw na zajeciach swietlicowych w szkole
podstawowej ogdlnodostepnej, pozostajacych pod opieka jednego nauczyciela, moze
by¢ zwigkszona o nie wigcej niz 4 uczniéw bedacych obywatelami Ukrainy (§ 11
rozporzadzenia MEIN z 21 marca 2022 r.).

I1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/
prawnych opiekunéw:

1.Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiScie przez
rodzicéw / prawnych opiekundéw lub pisemnie upowaznione osoby doroste.

2.Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

3.Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje si¢ na liste obecno$ci tzn. podchodzi do
biurka i podaje nauczycielowi imig, nazwisko oraz klasg, do ktorej chodzi.

4.Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy- moze to zrobi¢ telefonicznie, dzwonigc na nr. tel. swietlicy 723 975 323
5.Dziecko ze $§wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobg dorosta wskazang przez rodzicow,
opiekunow, w karcie Swietlicowej lub na pisemne upowaznienie.

6.W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez
rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢
pod nim czytelnie.

7.Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie tego
faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi calkowitg
odpowiedzialnos¢ za dziecko.

8.Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz.
16.30 nauczyciele, wychowawcy 1 inni pracownicy szkoly nie zapewniaja dzieciom opieki i nie
ponosza odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze swietlicy wychowawca
informuje dyrektora szkoty.

9.W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze $wietlicy do godziny
16.35 - wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badZ opiekunami dziecka, ustala
jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut. Sporzqdza notatke




stuzbowq- zalgcznik do Regulaminu . Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony,
iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane
pod opieke odpowiednim organom.

10.W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel niezwlocznie informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
11.Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opickunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji na terenie
szkoly. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunow, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia wskazanemu opiekunowi, rodzicowi/ prawnemu opiekunowi.

12.W  przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca  pobytu
rodzicéw/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wilasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

I11. Procedura postepowania z uczniami, ktorzy czasowo z roznych przyczyn przebywajaq
w Swietlicy szkolnej

1.W sytuacjach wyjatkowych dzieci, ktore nie zostaly zapisane do $wietlicy szkolnej moga
przebywac¢ w niej w przypadku, gdy liczebnos$¢ grupy obecnej w $wietlicy nie przekracza 25
uczniow.

2.Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczgszcza on do $wietlicy szkolnej, opiek¢ do momentu
przyjscia rodzicoOw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

3.W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajgcia dydaktyczne,
moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy. Zobowigzany jest do powiadomienia
rodzicéw /prawnych opiekundéw o pozostawieniu dziecka w Swietlicy.

4.W sytuacjach zastgpstwa za nieobecnego nauczyciela nauczyciel - wychowawca $wietlicy
realizuje zajecia opiekuncze z klasg szkolng na polecenie dyrektora lub wicedyrektora szkoty.
Sprawdza obecno$¢ uczniow W ich dzienniku lekcyjnym na danej godzinie lekcyjnej
wynikajacej z tygodniowego rozktadu zajec.

5.Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca §wietlicy w trakcie zajec¢
lekcyjnych / §wietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do
momentu przekazania ich pod opieke rodzicow/opiekunéw. W dniu nieobecnosci pielegniarki
uzyskuje kontakt telefoniczny z rodzicami, dziecko przebywa w $wietlicy do momentu
odebrania.

IV. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na zaje¢cia edukacyjne i dodatkowe
dzieci z klas 1 — 3 przebywajacych w swietlicy.

1.Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania ucznidéw na lekcje ze Swietlicy
i odprowadzenia ich po lekcjach (1 — 3)

2.Dzieci z klas 1-3, ktére przebywaja w $wietlicy, na zajecia lekcyjne mogg wychodzi¢ same
po uprzednim przypomnieniu wychowawcy $wietlicy (o ile takie decyzje zostang podjete przez
wychowawcow klas). Po skonczonych lekcjach wychowawca / nauczyciel przedmiotu jest
zobowigzany odprowadzi¢ dzieci do $wietlicy.

3.Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac¢ nauczyciela §wietlicy ilu
ucznidow pozostawia w §wietlicy.

4.Do zabrania i odprowadzenia uczniéw z powrotem do $wietlicy sa zobowigzane roéwniez
osoby prowadzace rdzne zajecia dodatkowe, pozalekcyjne.

5.Przed zabraniem uczniow na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach nauczyciele
swietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci. Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany



poinformowa¢ wychowawce danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu ucznidw
przekazuje mu pod opieke.

6. Rodzice wypekiaja ,,Zgloszenie wyjscia dziecka na zajecia dodatkowe” 1 przekazujg
wychowawcom $wietlicy- Zalqgcznik do Regulaminu.

V. Procedura przy zwalnianiu dziecka z zajeé¢ Swietlicowych.

1.Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze $wietlicy
W czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach. Podczas kazdorazowego
zwolnienia z zaje¢ §wietlicowych, uczen powinien posiada¢ informacj¢ na pisSmie od rodzica
lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie takim powinna by¢ wyraznie wyrazona
zgoda na samodzielne wyjscie dziecka ze $wietlicy szkolne;j.

2.Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy.

Bez spelnienia powyzszych warunkéw, dziecko nie bedzie moglo samodzielnie opusci¢
swietlicy.

V1. Sytuacje szczegdlne

1.Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przyprowadzac¢ do szkoty dzieci zdrowe. Dzieci
zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.
Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do szkoty.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty rodzice/opiekunowie zostang
poinformowani o sytuacji telefonicznie.

3.Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, §rodkow psychoaktywnych
lub przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica/opiekuna lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobg¢ oraz informuje o zdarzeniu przetozonego.- Sporzqdza
notatke stuzbowq- zatgcznik do Regulaminu

4. Nauczyciel ma obowiazek zadba¢, aby dziecko zostalo odizolowane od rodzica/opiekuna
znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

5. W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujagcym na spozycie
alkoholu lub innego $rodka psychoaktywnego nauczyciel moze prosi¢ o pomoc Policje w celu
stwierdzenia w/w faktu.

6. W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy sie, Dyrektor moze powiadomic¢ Policje, O$rodek Pomocy
Spotecznej, Dzielnicowa Komisje d/s rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego.

7. W czasie zebran klasowych (dni otwartych) swietlica nie zapewnia opieki po godz. 16.30.

8. W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel, ktory z nim
pozostat nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badz osobami
upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy
szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 15 minut. Gdy
rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie $wietlicowej nie moze odebra¢ dziecka,



rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osobe petnoletnig do odbioru dziecka.
Wskazana osoba musi przy odbiorze okaza¢ si¢ koniecznie dowodem tozsamosci oraz napisac
oswiadczenie o odbiorze dziecka ze $wietlicy, podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Nauczyciel
jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby, spisujac wszystkie dane z tego
dokumentu oraz sporzadzenia notatki stuzbowe;.

9. W sytuacji, gdy wychowawca do godziny 16.45 nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami,
opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka, informuje Dyrektora o
zaistnialej sytuacji. W takiej sytuacji szkota ma prawo wezwac Policj¢ w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicow/opiekundw ucznia oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

26. Gdy taka sytuacja (odebranie dziecka po godz.16:30) powtarza si¢ rodzice/opiekunowie
zostaja pouczeni, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono
zosta¢ skreslone z listy uczestnikow $wietlicy, badz tez przekazane pod opiekg odpowiednim
organom.

27. Z zaistnialych sytuacji nauczyciel zobowiazany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

VII. Procedura spozywaniu obiadu w stoléwce szkolnej dzieci przebywajacych w
Swietlicy.

1.Dzieci korzystajace z positkow w stotdéwce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
nauczycieli dyzurujacych lub wychowawcow swietlicy.

2.Spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez dyrektora szkoty
harmonogramem.

Opracowata Agnieszka Dgbrowska



